
ÖĞRETMENLERİN, ÖĞRENCİLERDEN KAYNAKLI KARŞILAŞTIKLARI OLUMSUZ DAVRANIŞLARDA İZLEYECEKLERİ ADIMLAR:
1. Sözlü Uyarma;
Öğretmenin öğrenciyle görüşme sürecini oluşturur. Öğrenciden beklenen olumlu davranışın neler olabileceği anlatılır. Olumsuz davranışlarının devamı hâlinde kendisine uygulanabilecek yaptırımlar konusunda uyarılır. Öğretmen bu süreci tutanakla kayıt altına alır.
a) Ders esnasında karşılaşılan olumsuz durumlarda SÖZLÜ UYARI TUTANAĞI tutulması gerekiyorsa bu tutanak “Ders Öğretmeni” tarafından tutulup yine Ders Öğretmenince saklanacaktır.

b) Öğrenci genel davranışlarıyla ilgili olumsuzluk durumunda SÖZLÜ UYARI TUTANAĞI tutulması gerekiyorsa bu tutanak “Şube Rehber Öğretmeni” tarafından tutulup yine Şube Rehber Öğretmenince saklanacaktır.
c) Nöbet esnasında karşılaşılan olumsuz durumlarda SÖZLÜ UYARI TUTANAĞI tutulması gerekiyorsa bu tutanak “Nöbetçi Öğretmenler” tarafından tutulup Nöbetçi Müdür Yardımcısına teslim edilecektir. Nöbetci müdür yardımcısı bu tutanağı öğrencinin sınıf öğretmenine teslim edecektir.
(EVRAKLAR İLGİLİ ÖĞRETMENDE DOSYALANACAK)   
(Öğrenci Sözlü Uyarı Tutanağı)
2. Öğrenci İle Sözleşme İmzalama;
Öğrencinin sözlü uyarılmasına rağmen olumsuz davranışlarını sürdürmesi hâlinde öğrenci ve öğretmen arasında bir görüşme gerçekleştirilir. Bu görüşme sonucunda öğrenci sergilediği olumsuz davranışlarını değiştirmeyi kabul edeceğine ilişkin Öğrenci Sözleşme Örneğini imzalar. (EVRAKLAR İLGİLİ ÖĞRETMENDE DOSYALANACAK)  (Öğrenci Sözleşme  Ek-9  )
3. Veli ile Görüşme;
Öğretmen, öğrencinin bu olumsuz davranışları sürdürmesi hâlinde veliyi okula davet eder. Okul yöneticilerinden birinin veya varsa rehber öğretmenin de katılımı ile yapılan görüşmede, öğrencinin olumsuz davranışları ve uygulanabilecek yaptırımları veliye bildirilir. Veli Görüşme Tutanağı Doldurulur. Velinin toplantıya gelmemesi durumunda tutanak tutulur. (EVRAKLAR İLGİLİ ÖĞRETMENDE DOSYALANACAK)   
(Veli Görüşme Tutanağı) 
4. Okul Rehberlik Servisine Sevk Etme;
Öğretmen, öğrencinin olumsuz davranışları sürdürmesi hâlinde öğrenciyi okul rehberlik servisine yönlendirir. 
5. Öğrenci Davranışları Değerlendirme Kuruluna Yönlendirme;
Bu aşamalardan sonra öğrencinin olumsuz davranışlarını sürdürmesi durumunda; öğretmen, dilekçe ile yazılı belgelerin bulunduğu dosyayı hazırlayacağı raporla birlikte görüşülmek üzere öğrenci davranışlarını değerlendirme kuruluna verir. Öğrenci davranışları değerlendirme kurulu ilgili yönetmelik hükümleri doğrultusunda aşağıdaki cezaları verebilir veya teklif eder. (EVRAKLAR ÖDDK DOSYASINDA SAKLANACAK)
(ÖDDK’ya Öğrenciyi Sevk Dilekçesi)
a. Uyarı;         b. Kınama;       c. Okul değiştirme;
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ÖĞRENCİ SÖZLÜ UYARI TUTANAĞI

Öğrencinin;

Adı ve Soyadı: …………………………………                                                  Sınıfı       : ……….
Kimlik No       : ………………………………                                                    Okul No : ……….

Yukarıda bilgileri bulunan okulumuz öğrencisi ….. / ….. / 202… tarihinde, saat …..:…..’de/da olumsuz davranışta bulunmuştur (Davranışın çeşiti ve özelliği aşağıda belirtilmiştir). Öğrencilerden beklenen olumlu davranışlar anlatılarak, olumsuz davranışlarının devamı hâlinde kendisine uygulanabilecek yaptırımlar konusunda bilgi verilmiştir. İlgili öğrenci tarafımca sözlü olarak uyarılarak bu tutanak imza altına alınmıştır. ….. / ….. / 202…

Olumsuz Davranışın Çeşiti ve Özelliği:
…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………….............................................................................................................................. 

…………………………………                                           …………………………………… 
          Öğrenci                                                                       Öğretmen


Ek-9
T.C.                                              
MELİLGAZİ KAYMAKAMLIĞI
İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
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ÖĞRENCİ SÖZLEŞMESİ

Öğrencinin;

Adı ve Soyadı: ………………………………                                               Sınıfı       : ……….
Kimlik No       : …………………………………                                         Okul No : ……….

Ben ………………………………………………………………..; …… / …… / 202… tarihinde, öğretmenim ……………………..…………………………… tarafından, hatalı davranışlarımdan dolayı sözlü olarak uyarıldım. Hatalı olduğumu anladım. Olumsuz davranışlarımın tekrarlanması durumunda uygulanabilecek yaptırımlar konusunda bilgilendirildim. Aynı tür davranışları bir kez daha yapmayacağıma ve okulun kurallarına uyacağıma söz veriyorum. 

Olayın Özeti: (Öğrenci Tarafından Doldurulacaktır.) ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………… 

              Öğrencinin;                                                                                          Öğretmenin;

İmzası              : …………………                                          	 ………………………………… 
Adı ve Soyadı : …………………………                                       …………………………………							Branşı/Görevi :   ………………………………
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VELİ GÖRÜŞME TUTANAĞI
Öğrencinin;

Adı ve Soyadı: ………………………………                                       Sınıfı       : ……….
Kimlik No       : ……………………………                                          Okul No : ……….

Yukarıda bilgileri bulunan okulumuz öğrencisinin olumsuz davranışıyla ilgili
….. / ….. / 202… tarihinde, saat …..:…..’de/da velisi ile okul rehber öğretmeni nezaretinde görüşme yapılmıştır. Konu hakkında ve öğrencimin olumsuz davranışının devam etmesi durumunda yapılacak işlemler hakkında da ayrıca bilgi verilmiştir. .….. /….. / 202…

Veli Görüşü ve Düşünceleri:
…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..............................................................................................................................

………………………………… 					…………………………………
 	Öğrenci                    		     		                                        Öğretmen
                                    
………………………………
Okul Rehber Öğretmeni
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ÖDDK’YA ÖĞRENCİ SEVK DİLEKÇESİ

MEHMET SOYSARAÇ ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE 
                                                   MELİKGAZİ /KAYSERİ

Okulumuzun …………...sınıfı öğrencilerinden ……………………………………………………. tüm ikazlarıma ve gerekli Rehberliği yapmış olmama rağmen          …………….…………………………………………                     Adı geçen öğrencimizin durumunun değerlendirilmesi için Öğrenci Davranışları Değerlendirme Kuruluna sevk edilmesini talep ederim. Bilgilerinize arz ederim. 



Adres :…………………………………..                                                          …./…./202
…………………………………..                                        ………………………Öğretmeni                                                                ………………………………….. 
…………………………………..                                                                                                   
[bookmark: _GoBack]Telefon:0-………………………………..
